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상명대학교 천안산학협력단 교외연구비 관리·운영 세부 지침 

신·구조문대비표

현  행 제·개정(안)작성 안 비 고

제1조(목적) ~ 제17조(지침의 변경) 제1조(목적) ~ 제17조(지침의 변경)

(생 략) (현행과 같음) 조항내 
변경사항 
없음.
별표 변경

(신 설) 부 칙

이 규정은 2026년 3월 1일부터 시행한
다.

(신 설) 부 기

30차 개정(2026. 3. 1.): <별표6> 변경

별표 / 별지 / 별첨

<별표6> 국내여비 집행 기준 – 국내여
비 세부지급기준(서울/천안) 2022.6.1. 
기준 

(개 정) 국내여비 집행 기준 – 국내여
비 세부지급기준(서울/천안) 2026.3.1.
개정

산학협력단의 
연구과제 수
행 출장의 경
우, 지급되는 
식비 외의 식
비 발생시 1
일 최대 3식 
한도 내에서 
추가지급 가
능하도록 변
경



「상명대학교 천안산학협력단 교외연구비 관리·운영 세부 지침」 신·구조문대비표

<별표6> 국내여비 집행 기준 (교내 교직원 여비 지급기준 준용 2023.08.01., 국내여비 세부지급기준 2026.03.01. 준용)

6-1. 국내여비 책정 및 지급기준
가. 국내여비 지급기준: 기존 동일
나. 국내여비 세부지급기준(서울캠퍼스)

기  존 개 정(안)

구   분 출장목적
운임 일비 식비 숙박비

비  고 구   분 출장목적
1일당 1일당 1식당 1박당

부

서

공

통

캠퍼스간

(공항포함) 

서울캠퍼스 ↔ 평창동캠퍼스  5,000원 미지급

부

서

공

통

캠퍼스간

(공항포함) 

서울캠퍼스 ↔ 평창동캠퍼스

서울캠퍼스 ↔ 동숭동캠퍼스 10,000원 미지급 서울캠퍼스 ↔ 동숭동캠퍼스

서울캠퍼스 ↔ 천마산수련원 30,000원 미지급

*관용차량 이용시(유류비 학교지원) 

10,000원 감액 

*주관기관(부서)에서 식사 별도 제공 

시 10,000원(1식) 감액

서울캠퍼스 ↔ 천마산수련원

서울캠퍼스 ↔ 천안캠퍼스 70,000원 미지급 서울캠퍼스 ↔ 천안캠퍼스

서울캠퍼스 ↔ 인천공항 40,000원 미지급 서울캠퍼스 ↔ 인천공항

서울캠퍼스 ↔ 김포공항 20,000원 미지급 서울캠퍼스 ↔ 김포공항

시내출장

(서울,

경기 일부) 

(당일)협의회, 세미나, 직무교육 및 회의, 업무 4시간 이내  20,000원 미지급 시내출장

(서울,

경기 일부) 

(당일)협의회, 세미나, 직무교육 및 회의, 업무

(당일)협의회, 세미나, 직무교육 및 회의, 업무 4시간 초과  40,000원 미지급 (당일)협의회, 세미나, 직무교육 및 회의, 업무

시외출장

(대천수련원

포함)

(당일) 협의회, 세미나, 직무교육 및 회의, 업무 지급 지급 1식 미지급
*관용차량 이용시(유류비 학교지원) 운
임 미지급
*주관기관(부서)에서 숙박 별도 제공 
시 숙박비 미지급

시외출장

(대천수련원

포함)

(당일) 협의회, 세미나, 직무교육 및 회의, 업

무, 산학협력단 연구 과제 자료 채집 등

(숙박) 협의회, 세미나, 직무교육 및 회의, 업무 지급 지급 2식 지급
(숙박) 협의회, 세미나, 직무교육 및 회의, 업무

, 산학협력단 연구 과제 자료 채집 등

※ 경기 일부: 고양시, 구리시, 과천시, 광명시, 부천시, 성남시, 의정부시 ※ 경기 일부: 고양시, 구리시, 과천시, 광명시, 부천시, 성남시, 의정부시
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다. 국내여비 세부지급기준(천안캠퍼스)

기  존 개   정(안)

구   분 출장목적
운임 일비 식비 숙박비

비  고 구   분 출장목적
1일당 1일당 1식당 1박당

부

서

공

통

캠퍼스간

(공항포함) 

천안캠퍼스 ↔ 서울캠퍼스 70,000원 미지급

*관용차량 이용

(유류비 학교 지원)

10,000원 감액 

*주관기관(부서)에서

식사 별도 제공 시 

10,000원(1식) 감액 부

서

공

통

캠퍼스간

(공항포함) 

천안캠퍼스 ↔ 서울캠퍼스

천안캠퍼스 ↔ 천마산수련원 70,000원 미지급 천안캠퍼스 ↔ 천마산수련원

천안캠퍼스 ↔ 상명수련원 70,000원 미지급 천안캠퍼스 ↔ 상명수련원

상명수련원 ↔ 천마산수련원 80,000원/회 미지급 상명수련원 ↔ 천마산수련원

천안캠퍼스 ↔ 인천공항(김포공항) 60,000원(50,000원) 미지급 천안캠퍼스 ↔ 인천공항(김포공항)

천안캠퍼스 ↔ 청주공항 20,000원 미지급 천안캠퍼스 ↔ 청주공항

시내출장

(천안,

인접지역)  

(당일) 협의회, 세미나, 직무교육 및 회의, 업무 4시간 이내  20,000원 미지급 시내출장

(천안,

인접지역)  

(당일)협의회, 세미나, 직무교육 및 회의, 업무

(당일) 협의회, 세미나, 직무교육 및 회의, 업무 4시간 초과  40,000원 미지급 (당일)협의회, 세미나, 직무교육 및 회의, 업무

시외출장

(당일) 협의회, 세미나, 직무교육 및 회의, 업무 지급 지급 1식 미지급
*관용차량 이용(유류비 학교지원) 운임 
미지급 
*주관기관(부서)에서 숙박 별도 제공 시 
숙박비 미지급

시외출장

(당일) 협의회, 세미나, 직무교육 및 회의, 업무, 

산학협력단 연구 과제 자료 채집 등

(숙박) 협의회, 세미나, 직무교육 및 회의, 업무 지급 지급 2식 지급
(숙박) 협의회, 세미나, 직무교육 및 회의, 업무

, 산학협력단 연구 과제 자료 채집 등

※ 인접지역: 아산시, 평택시, 안성시 ※ 인접지역: 아산시, 평택시, 안성시

※ 본 세부기준에 명시되지 않은 사항은 총무회계팀과 협의하여 시행함

※ 여비 산출시 등급별 운임 구분 중 이용가능 최적운송수단의 운임을 우선 적용함

※ 본 세부기준에 명시되지 않은 사항은 총무회계팀과 협의하여 시행함

※ 여비 산출시 등급별 운임 구분 중 이용가능 최적운송수단의 운임을 우선 적용함


